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INDIAN INSTITUTE OF TECHNOLOGY KANPUR  
अिजर् तअवकाश/  अधर् वेतनअवकाश/  असाधारण अवकाश /  प�रवत� अवकाश / वेकेशन अवकाश 

के �लए आवेदन पत  
Leave application for Earned Leave/Half pay Leave/Extra-ordinary Leave/Commuted Leave/ Vacation Leave 

 
१ व्य��गतपत्राव सं. २ नाम 
1 Personal File No.______________ 2 Name_________________________ 
३ पद ४  �वभाग/ अनुभाग  
3 Designation__________________ 4 Department/ Section_________ 

  ५  मोबाइल सं. 
  5 Mobile No.____________________ 
६  अवकाश िजसके �लए आवेदन �कया गया_____________�दनाकं ____________से___________तक   
6    Leave applied for ________________________From___________________to__________________ 

 
७  अध्यान क� व्यवस्था  
7 Arrangements of Classes  _________________________________________________________ 

८ अवकाश का �कस्म ९ उदेश् 

8 Nature of Leave ________________ 9   Purpose ______________________ 
१० अवकाश पर रहने का पता:- ११  हस्ता� 
10 Address during Leave 11 Signature_______________________   

�दनाकं  
Date: ______  

________________________________________________________________________________ 
�वभाग/  अनुभाग के अध्य� क� �वशेष संस्तु�  

Specific recommendation of Head of Department/ Section 
 
 

हस्ता�र अध्, �वभाग /  अनुभाग  
Signature of Head of Department/Section  

संकाय �वभाग मे प्रय के �लए  
To be used in Faculty Affairs Office  

�नम्नां�कत अकाश जो �दनांक ................................………………………………………… को शेष है–   
The following leave is due on …………………………………………................................................................. 

�वभाग /  अनुभाग के अध्य� क� संस्तु�त क आधार पर �नम्नां�क अवकाश स्वीक ृत �कयाजाये:- 
Following leave on the basis of the recommendations of the Head of Department/Section may be sanctioned. 

 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

अधी�क/  प्रभा अ�धकार�  कायार्ल सहायक  
Superintendent / O.I.C. Dealing Assistant 
 
 
 
अ�ध�ाता, संकाय �वभाग  शेष: अिजर् त अवकाश  
Dean, Faculty Affairs Balance: अधर् वेतन अवकाश 


